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WebUntis Anleitung – Zugang für die Erziehungsberechtigten  

Damit nicht nur die Schüler/innen das tägliche Geschehen in der Schule bzw. in der ei-

genen Klasse einfach überblicken können, haben wir die Informationen über die schuli-

schen Aktivitäten auf Webuntis nun auch für Sie als Erziehungsberechtigte/r erweitert.  

 

Im Folgenden wollen wir Ihnen beschreiben, wie es Ihnen möglich ist, auf Inhalte zuzu-

greifen. Auf diese Weise können Sie sich über das Schulgeschehen informieren, insbe-

sondere über Termine und Ergebnisse von Schularbeiten und Prüfungen, schnell mit 

der Schule und den Lehrkräften in Verbindung treten, um diese bei Bedarf einfach zu 

kontaktieren oder Ihr Kind vom Unterricht zu entschuldigen. 

 

Die folgende Übersicht zeigt, welche Voraussetzungen für die Nutzung von WebUntis 

notwendig sind und welche Informationen Sie als Erziehungsberechtigte/r anzeigen las-

sen können. Diese Anleitung bezieht sich auf die Browser-/Computervariante. 

1. Zugriff auf WebUntis 
WebUntis ist eine webbasierte Anwendung, das heißt, das elektronische Klassenbuch 

kann auf jedem PC mit Internetanschluss oder auf Smartphones genutzt werden. Als 

Software wird lediglich ein aktueller Browser benötigt. Für Smartphones ist die Untis 

Mobile App im Google Playstore (für Android) bzw. im Apple Appstore (für iOS) erhält-

lich.  

 

(Bestehende Zugänge bleiben vorübergehend erhalten, wir bitten alle Erziehungsberech-

tigten, sich über ihre E-Mail-Adresse neu zu registrieren).  

 

Um WebUntis über einen Browser aufzurufen, klicken Sie auf die folgende Adresse: 

https://asopo.webuntis.com/WebUntis/?school=komensky#/basic/login 

 

Nachdem Sie WebUntis über den Browser geöffnet haben, klicken Sie auf Registrieren. 

https://asopo.webuntis.com/WebUntis/?school=komensky#/basic/login
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Nun müssen Sie Ihre E-Mail-Adresse eingeben, die Sie im Voraus der Schule angegeben 

haben. 

 

 

 

 

 

 

Wenn Ihre E-Mail-Adresse korrekt ist, erhalten Sie eine Bestätigungs-E-Mail. Klicken Sie 

nun auf den Link in der gesendeten E-Mail.  

 

In einem letzten Schritt muss noch ein geeignetes Passwort gesetzt werden. 

 

Bedingung: Sonderzeichen, Zahlen, Groß- und Kleinbuchstaben 

 

1 

2 

3 



 

3 

Nachdem Sie Ihr Passwort festgelegt haben, ist die Registrierung abgeschlossen und 

Sie können sich nun mit dem Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und Ihrem zuvor fest-

gelegten Passwort anmelden. 

2. Ansicht des Stundenplans und der Supplierungen 
Wenn Sie auf der Startseite links auf den Menüpunkt Mein Stundenplan klicken, können 

Sie den Wochenplan Ihres Kindes einsehen. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Feiertage und Schul-
ferien werden blau 

hinterlegt 

Schriftliche Über-
prüfungen werden 

gelb markiert 

Lila bedeutet Änderung 
des regulären Plans: 

Supplierung oder  
Raumänderung 

Stundenplan 
ausdrucken 
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3. Anzeige der Sprechstunden und E-Mailadressen 
Unter dem Menüpunkt Sprechstunden sehen Sie die aktuellen Sprechstunden der Lehr-

kräfte mit der Möglichkeit, nach Klassen zu filtern. Die Tabelle zeigt, wann die nächste 

Sprechstunde stattfinden wird. Es ist ratsam, einen Besuch im Voraus anzukündigen, 

um sicherzustellen, dass die Lehrkräfte tatsächlich anwesend sind, am besten per E-

Mail oder über WebUntis. 
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4. Anzeige von Hausübungen 
Wenn Sie auf der Startseite von WebUntis auf den Menüpunkt Hausaufgaben klicken, 

sehen Sie die Hausaufgaben Ihres Kindes für die jeweiligen Fächer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Anzeige von Klassenbucheinträgen 
Wenn Sie auf der Startseite auf den Menüpunkt Klassenbucheinträge klicken, sehen Sie 

die jeweiligen Einträge Ihres Kindes, das heißt, von welcher Lehrkraft der Klassenbuch-

eintrag stammt und was der Grund dafür war. 
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6. Anzeige von Prüfungen 
Klicken Sie unter dem Menüpunkt Noten und Sie finden dort eine Übersicht über alle 

Fächer Ihres Kindes. Klicken Sie auf ein Fach Ihrer Wahl und danach erscheint ein neues 

Feld mit der eingegebenen Note für eine Schularbeit oder einen Test. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

7. Abwesenheitsmeldung 
Das pORg3 Komensky bittet Sie, jedes Fernbleiben Ihres Kindes von der Schule durch 

eine Abwesenheitsmeldung im elektronischen Klassenbuch zu melden.  

 

Um Ihr Kind in WebUntis als abwesend zu melden, klicken Sie auf der Startseite des 

elektronischen Klassenbuchs auf die Schaltfläche Abwesenheiten, dann auf Meine Ab-

wesenheiten und anschließend auf Abwesenheit melden. In dem daraufhin angezeig-

ten Fenster können Sie angeben, ab welchem Zeitraum Ihr Kind nicht am Unterricht teil-

nehmen kann, und auch den Abwesenheitsgrund nennen. 

 

Im Menüpunkt Meine Abwesenheiten ist die eingetragene Meldung sofort sichtbar und 

kann auch bearbeitet bzw. gelöscht werden. Sie können diese Funktion auch schon im 

Vorhinein nutzen, um einzutragen, dass Ihr Kind aufgrund eines Termins zum Beispiel 

den Unterricht früher verlassen muss. Außerdem können Sie die Abwesenheiten Ihres 

Kindes ausdrucken, wenn Sie auf Entschuldigungsschreiben drucken klicken 
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Darüber hinaus können Sie in der Zeile Alle nach dem Status der Abwesenheiten filtern, 

so dass Sie auch sehen können, welche Stunden zum Beispiel nicht entschuldigt, offen 

usw. sind. 
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8. Mitteilungen 
Wenn Sie eine Nachricht an den Klassenvorstand/die Klassenvorständin oder an die 

Lehrkräfte Ihres Kindes senden möchten, klicken Sie im Menüpunkt auf Mitteilungen, 

dann auf Posteingang und anschließend oben rechts auf Neu. Es öffnet sich ein neues 

Fenster, in dem Sie auf das Pluszeichen im Feld An klicken und dann die gewünschte 

Lehrkraft oder den Klassenvorstand/die Klassenvorständin auswählen können, an den 

Sie eine Nachricht senden möchten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Support 
Für Fragen oder technische Unterstützung wenden Sie sich bitte an Dominika Plavotic 

(dominika.plavotic@komensky.at). 
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