
Liebe Eltern und SchülerInnen der Unterstufe 
Hier Hinweise zur Verwendung von MS-office365 und MS-Teams! 

Milí rodiče, milé žákyně a žáci nižšího gymnázia, zde naleznete návod na 
přihlášení do systému MS office 365 a MS Teams. 

Erste Anmeldung in office365 
In einem beliebigen web-browser (Chrome, Edge, Firefox, …) die Seite 
https://www.office.com/ aufrufen und dann Anmelden wählen 

První přihlášení: v libovolném prohlížeči zadáte stranu (Chrome, Edge, Firefox, 
…) a nakliknete  „Anmelden“ 

 

 

https://www.office.com/


Die Komensky E-Mail-Adresse wie auf 
der Klassenliste angegeben eingeben 

Zde zadáte svou „komensky.at“ 
adresu  

 

 

Erstkennwort für alle: Počáteční heslo 
pro všechny:  

  



Zuerst bitte das Kennwort ändern: Heslo si prosím nejdříve změňte 

1. Einstellungen wählen 2. Kennwort ändern  
(nakliknout  nastavení a změna hesla) 

 

Nun können die verschiedenen Office-Anwendungen (Word, Excel, …) aufgerufen 
werden.  

Nyní by se měly objevit nejrůznější programy (Word, Excel, …) 

 



Die wichtigste Anwendung ist MS-Teams die Lern- und 
Kommunikationsumgebung. (Nähere Informationen zu Teams in einem weiteren 
Dokument) 

Nejdůležitějším programem je „MS Teams“ – výuková a komunikační platforma. 
Bližší informace obdržíte v separátním dokumentu. 

Um das Arbeiten zu vereinfachen bitte am PC auch Teams für den Desktop 
installieren (https://teams.microsoft.com/downloads), es ist dann nicht mehr 
notwendig sich zuerst bei office365 anzumelden. 

Práci vám ulehčí, pokud sie tuto platformu nainstalujete na desktopu, pak se již 
nemusíte stále přihlašovat. 

Zur Entlastung des Familien/Arbeitscomputers bitte auch am Smartphone die 
Teams-App installieren. 

Pro ulehčení rodinnému laptopu nebo pracovnímu počítači doporučujeme 
nainstalovat si tuto aplikaci do mobilního telefonu. 

Für Teams am Desktop und die Teams-App auf dem Smartphone sind die identen 
Zugangsdaten zu verwenden. 

Pro instalaci „Teams“ na desktop i pro instalaci do mobilního telefonu se zadává 
stejné heslo. 

 

 

Hier noch ein Erklärvideo von Prof. Steinwender. Zde naleznete cvičné video:  
https://www.youtube.com/watch?v=GmK_XwrnQyA  

 

    Prof. Steinwender https://www.youtube.com/watch?v=GmK_XwrnQyA  

 

https://teams.microsoft.com/downloads
https://www.youtube.com/watch?v=GmK_XwrnQyA
https://www.youtube.com/watch?v=GmK_XwrnQyA
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